QUY TRINH THANH TOAN KINH PHI THUC HIEN PE TAI
NGHIEN CUU KHOA HQC CAP NHA NUOC
e Vian ban ap dung:

- Thong tu 27/2015/TTLT-BKHCN-BTC ngay 30/12/2015 quy dinh khoan chi thuc hi¢n
nhiém vu khoa hoc va cong nghé¢ sir dung Ngan sach Nha nudec.
- Thong tu 55/2015/TTLT-BTC-BKHCN ngay 22/04/2015 huéng dan dinh muc xay
dung, phan bd dy toan va quyét toan kinh phi déi v6i nhiém vu khoa hoc va cong nghé cé
st dung Ngan sach Nha nudc.
I. D6i v6i kinh phi khong dwgc giao khoan:
1. Mua nguyén li€u, nhién li€u, vat li¢u, phu tung hoat dong nghién ctru chua dugc co
quan c6 thAm quyén ctia nha nudc ban hanh dinh muc kinh té ky thuat.
2. Stra chita, mua sam tai san cd dinh: mua tai san thiét yéu phuc vu truc tiép cho hoat
dong nghién ctru; thué tai san truc tiép thma gia thuc hién nghién ctru; khau hao tai san sd
dinh; stra chira trang thiét bi, CSVC phuc vu truc tiép cho hoat dong nghién curu.
3. Kinh phi doan cong tac nwéc ngoai (doan ra)

- Pdi véi cac dé tai cap Nha nude ¢ di cong tic nudc ngoai thi thuc hién theo thong
tu 102/2012/TT-BTC va quy trinh thanh toan tién di cong tac nudc ngoai.

- Quy dinh vé ché do cong tac phi nudc ngoai cho can b, giang vién thudc cac du
an lién két dao tao voi nude ngoai.

e Tam rng cong tac phi cho doan di cong tac nwéc ngoai

- Thoi gian: Khi c¢6 quyét dinh cir di cong tac nudc ngoai cla cip c6 thim quyén.
Trudng doan hoac can bo, giang vién dugc cu di cong tac, hoc tap phai hoan thién thu tuc
va chuyén cho Phong TC-KT trude (07 ngay lam viéc) dé 1am thi tuc tam Gng v6i Kho
Bac mua ngoai t¢ cho doan theo quy dinh.

- Ho so tam rng

TT | Danh muc chitng tir yéu ciu | Cac quy dinh dbi véi tirng loai CT | Ghi chd

Quyét dinh phé duyét doan ra cua | Hiéu truong ky duyét (2 ban: 1 goc

co quan quan ly + 1 ban sao)

Quyét dinh ctr di cong tac d6i voi | Hiéu truong ky duyét (2 ban: 1 goc

cd nhan tham gia doan cong tac + 1 ban sao)




Thu mo1 cua doi tac

Ban goc + 01 ban dich ¢6 chir ky

nguoi dich va xac nhan

tac

Du toan kinh phi cho doan cong

Phong TCKT thim dinh va trinh
BGH phé duy¢t (03 ban)

Lich trinh cong tac

K¢ hoach 1am viéc trong thoi gian di

cong tac

vé may bay)

Bio gid vé mdy bay (néu tam Gmg

V61 nhitng truong hop di nude ngoai

v6i 86 lugng nhiéu phai lam hop

ddéng mua vé may bay

e Thanh toan tam vng tién cong tac phi cho doan di cong tic nwée ngoai

- Thoi gian: Trong thoi gian 10 ngay ké tir khi doan vé nude, truéng doan hoic

ngudi duoc cir di cong tac phai chuyén hd so kém theo day dii ching tir cho Phong TC-

KT dé lam tha tuc quyét toan.

- Ho so thanh toin tam wng:

Cac quy dinh ddi v6i tirmg loai chimg

TT | Danh muc ching tir yéu ciu a Ghi chua
r
1 |Quyét dinh cir doan di cong tac .
; N 01 ban goc
nudc ngoai
2 Dy toan kinh phi dugc duyét | 01 ban goc
3 Quyét toan kinh phi cho doan| Phong TCKT tham dinh va trinh BGH phé
di cong tac nudc ngoai duyét (02 ban goc)
4 [Béo cao két qua cong tac 01 ban
Tién vé may bay (Thuc hién 03 bao gia, BB luya chon nha cung cép,
5 thanh toan tién vé may bay Quyét dinh chi dinh nha cung cap, Hop
theo quy trinh thanh toan dong, BB nghiém thu va thanh ly, Héa
chuyén khoan.) don, cudng vé
Lap bang ké dé nghi thanh todn cho | Mdu C37-
A nhiéu ngudi ghi 16 mirc chi, s6 ngay, s6 | HD — Mau
6 [Tién phong nghi $6 01

tién thuc nhan (Thanh todn khoéan theo

thong tu 102/2012/TT-BTC)




Lap bang ké dé nghi thanh todn cho | Mau C37-
oL nhiéu ngudi ghi rd mirc chi, sé ngay, s6 | HD — Mau
7 [Tién an va tiéu vat N N . ) s0 01
tién thuc nhan (Thanh todn khodn theo
thong tu 102/2012/TT-BTC)
Néu don vi thué xe 6 t6 dua don doan thi
phai c¢6 hop dong, héa don. Truong hop |
A ~ cAL | ~ < 1 s N A A Mau C3~7'
g Tién thué phuong tién tir nha ra| thué xe taxi c6 hoa don taxi va giay dé HD - Miu
san bay va nguoc lai nghi thanh toan céa xac nhan cua chu | s6 01
nhiém dé tai va thu trudng co quan chu
tri duyét chi.
a A N Tién thué phuong tién di lam viéc hang
Tién thué phuong tién di lam . ) . A
9 1. . . ngay thanh todn theo hdéa don thyc té
viéc hang ngay ) ) o
khong vuot qua 80USD/ngudi/nudec.
N ) Tién dién thoai thanh toan khoan
10 [Tién dién thoai
80USD/doan/nude
12 |Lé phi visa, bao hiém Thanh toan theo héa don thyc té
‘ Hop dong, thanh 1y, gidy dé nghi thanh
Tién dich thudt (truong hop op cong 7> gy de night Tl
13 o toan. Néu hop dong bang tiéng nudc
thué phién dich) A, S i
ngoai thi phai dich ra bang tiéng viét.
I1. Déi véi kinh phi duge giao khosn:
1. Tién cong:
Quy dinh cua

Cac quy dinh ddi véi tirng loai

TT | Danh muc chirng tir yéu cau ] . chirng tir kém
chirng twr
theo
) H()’p dong trién khai thuc hién 01 ban gbe
de tai da duogc ky voi chi nhi¢m
dé tai.
2 [Thuyét minh dé tai 01 ban goc
3 Hop dong thuc hién nhigm vy Ky giira chi nhigm dé tai voi chu | o thong tu

KH&CN theo tung ndi dung;
BB nghi¢m thu va thanh 1y hop
dong (trong hop dong ghi 13 sb
ngay cong; hé sé va muc luong

tri thyc hién nhi€ém vu theo tung
ndi dung (céc thanh vién trong hop
déng phai trung khop voi danh
sach thanh vién dé tai da dang ky

55/2015/TTLT-
BTC-BKHCN




co s& do Nha nude quy dinh)

ban dau)

4 |Gidy uy quyén cua cac thanh
vien cho chua tri thuc hién|

nhiém vu theo ting ndi dung

Giay uy quyén gom day du chir ky
cua cac thanh vién va chu tri thuc
hién nhi€ém vu ¢6 xac nhan va dau

cua co quan chu tri

5 Két qua nghién ctru khoa hoc

(bao cao)

01 ban gbc

X4c nhan san pham dat yéu cau

Bién ban nghiém thu danh gia nd1

dung it nhat c6 3 thanh vién)

Gidy dé& nghi thanh todn kém|
7 ttheo timg hop dong

Kém theo bang chim cong theo
ting ndi dung ctia hop dong c6 xac

nhan ctia chi nhiém dé tai

Mau C37-HD —
Mau s0 01

8 |Hoda don tai chinh

Thanh toan cho cac khoan chi khac
theo thuyét minh nhu: Van phong

pham, photo tai liéu

2. Kinh phi doan cong tac trong nuwéc

- Poi v6i cac dé tai cdp BO c6 di khao sat trong nudc thi thuc hién theo thong tu

97/2010/TT-BTC va quy trinh thanh toan tién di cong tac trong nudc.

- Piéu 23 (Phu luc 08) va quy ché thu chi ndi bd quy dinh vé ché do cong tac phi trong

nudc cua Truong Pai hoc Kinh té qudc dan

e Tam ing tién cong tic phi trong nwéc

- Thoi gian: Khi c¢6 quyét dinh duoc cir di cong tac truong doan hodc can bo giang

vién phai chuyén ho so xudng Phong TC-KT trudc 02 ngay lam viéc dé lam thu tyc tam

ung cho doan.

- HO so tam trng gom:

Cic quy dinh ddi voi tirng loai

tac

TT | Danh muc chitng tir yéu cau Ghi cha
chirng tir
| Quyét dinh ctia co quan chu tri cir 1 ban gbc
di cong tac
) Dy toan kinh phi cho doan cong 4 ban gbc Mau sé 07




Bdo gid vé mdy bay (truong hop

Doi vai tien vé may bay trén 5 triéu

3 ; thi khong tam tng tién mit ma phai
doan di tam rng tién vé mdy bay) g 7 & : P
thuc hién chuyén khoan
4 Giay moi c6 lién quan dén chi phi Néu c6

tai chinh

Thanh toin tam \rng tién cong tac phi trong nwéc

- Thoi gian: Trong thoi gian 7 ngay ké tir khi doan vé, truong doan hodc ngudi

duogc cir di cong tac phai chuyén hd so cho Phong TC-KT dé 1am thu tuc quyét toan cho

doan.

- HO so thanh toan tam vng:

TT

Danh muc chirng tir yéu cau

Cac quy dinh ddi voi tirng loai
chirng tir

Ghi cha

Quyét dinh cur di cong tac

1 ban gbc

Du toan kinh phi dugc duyét

1 ban gbc

Quyét toan kinh phi cho doan di
cong tac

Phong TCKT tham dinh va trinh
BGH phé duyét (2 ban gbc)

Gidy di duong

- Gidy di duong hop 1é phai c6 xéac
nhan cua noi dén cong tac hodc noi
t6 chic hoi thao, hoi nghi, tip
huan...

- b1 dy hoi nghi, hoi thao, dy hop...
phai kém gidy moi hodc gidy triéu
tap va duoc sy dong ¥ cua lanh dao
don vi va BGH

mau s6 08

Vé mdy bay, tau xe

-Néu di bang phuong tién may bay:

+ Néu tién vé mdy bay < 5 triéu : 3
bao gia; Hoa don GTGT, vé di¢n
tor, thé lén may bay (Boarding
Pass).

+ Néu tién vé may bay tir 5 trigu trd
1én phai thyc hién thanh toan theo
hinh thtrc chuyén khoan.

- Néu di bang phuong tién tau hoa,
6 to thi c6 cubng vé tau va vé xe
hop 1€

Gidy dé nghi thanh toan Tién
phong nghi

- K& toan thanh toan cdn ctr vao vé
tau, xe va ngay di, vé trén quyet
dinh ctr nguoi di cong tac dé thanh

Mau C37-
HD — Mau
s0 01




toan sO ngdy luu tri cua can bd
Néu thanh toan tién phong nghi
theo thuc té phai co6 hoéa don tai
chinh.

- Truong hop di cong tdc ma khong
c6 hoa don tai chinh thi thanh toan
tién & bang muc khoan dugc quy
dinh tai quy ché thu chi noi bo

Gidy dé nghi thanh toan Tién an
va tiéu vat (Phu cap luu tri)

Thyc hién hinh thirc khodn theo qui
ché  thu  chi bo
(150.000d/ngay/ngudi)

noi

Mau C37-
HD - Mau
sO 01

Vé taxi

Néu sb tién di taxi trén 200.000 phai
c6 hoa don GTGT.

Thué xe 0 to

03 bao gi4 cua nha cung cap; quyét
dinh lya chon nha cung cép; hop
doéng; BB nghiém thu va thanh ly
hop ddng (hop dong va thanh ly
phai ky ba bén c6 xac nhan cua chu
nhiém dé tai); héa don tai chinh.
(chi tiét quang duong, lich trinh di,
thoi gian di vé)

3. Hoi thao, toa dam cia dé tai

Thong tu s6 01/2010/TT-BTC ngay 06/01/2010 ctia B tai chinh quy dinh ché do

chi ti€u don tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, chi ti€u to6 chirc cac hodi

nghi, hdi thao qudc té tai VN va chi tiéu tiép khach trong nudc.

Cac quy dinh ddi véi tirng loai

TT | Danh muc chirng tir yéu cau Ghi cha
chirng tir
Trong ban ké hoach ghi rd noi
p o dung, thoi gian, dia diém, thanh
1 |Ke hoach hdi thao N p ..
phan tham du, s6 lugng nguoi, ...
cua cudc hoi thao
Quyét dinh thanh 14p ban chi dao,
7 |pan td chitc hoi thio, toa dam| 01 ban géc

(néu cb)




Giay moi

01 ban gbc

Du toan kinh phi

Phong TCKT tham dinh trinh BGH
phé duyét (02 ban)

Quyét toan kinh phi

Phong TCKT tham dinh trinh BGH
phé duyét (02 ban)

Tién dai biéu tham du hdi thao,

toa dam

Gidy dé nghi thanh toan cho nhiéu

nguoi

Mau
C40a-HD

Bao cdo hoi thao, toa dam

Lap bao cdo két qua dat duoc cua
ho1 thao va kém theo bao cao cua
bao cao vién néu c6 khoan chi cho

bao cdo vién

Ky yéu hoi thao (néu co)

Thuc hién chuyén khoan tién in an
ky yéu bao gdém: 03 bao gia; BB
Iwa chon nha cung cap; quyét dinh
chi dinh; hop dong; BB nghiém thu
thanh 1y va héa don tai chinh.

Hoa don tai chinh

Néu c6 phat sinh mua hang hoa
dich vu > 200.000 dong thi can co
hoa don GTGT hop I¢€.

Chung tir khac (néu c6)

Thuc hién thanh toan chuyén khoan
d6i v6i cac ndi dung photo tai liéu,
mua VPP co gia tri tir 5 triéu dong

tro 1én

- Trudng hop tam tng tién cho hoi thao thi ndp hd so tam tng cham nhat 3 ngay trudc

ngay t6 chic hoi thao.

- Truong hop khong tam tng tién cho hdi thao thi nop hd so thanh toan chdm nhét 15

ngay ké tir ngay két thuc hoi thao
4. Kinh phi diéu tra, khao sat:
- Thong tu s6 58/2011/TT-BTC ngay 11/05/2011 cia Bo tai chinh quy dinh vé quan 1y,

str dung va quyét toan kinh phi thue hién cac cudc diéu tra

TT

Danh muc chirng tir yéu cau

Cic quy dinh ddi véi tirng loai

chung tir

Ghi chd




Xay dung phuong an diéu tra; | Kém theo mau phiéu; bién ban | Mau C37-
xdy duyng miu phiéu diéu tra; | nghiém thu khdi luong, chit luong HD
: phan tich; danh gia két qua.. cong viéc cO6 xac nhadn cua chu
nhiém dé tai
Tién cong diéu tra; thué chuyén | Hop dé)ng; BB nghiém thu va thanh | M3y C37-
HD

2 | gia phan tich

Iy; san pham hoan thanh la phiéu

diéu tra.

Céac khoan chi lién quan dén
cong tac diéu tra nhu photo tai

liéu; VPP, thong tin lién lac..

Thuc hién thanh toan chuyén khoan
d6i v6i cac ndi dung photo tai liéu,
mua VPP c6 gid tri tir 5 triéu dong

tro 1én

5. Kinh phi quén 1y ciia co quan chi tri: Muyc 8 diéu 7 ctia Thong tu 55/2015/TTLT-
BTC-BKHCN ngay 22/04/2015 quy dinh Quan 1y chung nhiém vy KH&CN bang 5%

téng du toan thyc hién nhiém vu KH&CN c¢6 st dung NSNN. T6 chic chu tri nhiém vu

KH&CN duoc du toan chi quan 1y chung phuc vy nhiém vu KH&CNM bao gom: dién,

nuée, cac khoan chi hanh chinh phét sinh lién quan dén trién khai nhiém vu KH&CN tai

t6 chirc chu tri, tién luong, tién cong phan bd ddi voi hoat dong gian tiép trong qua trinh

quan Iy nhiém vu KH&CN cua t6 chirc chu tri.




